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1. Ingreso a Yammer en web

Paso 1: Ingresa al navegador de tu preferencia y coloca el portal oficial: portal.office.com

Paso 2: Coloca tu usuario y contrasefia e inicia sesion.

Escribir contraseia




Paso 3: Ve a la parte superior izquierda, da clic en el menu superior, busca y selecciona la
herramienta de Yammer en las aplicaciones.
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Paso 4: jYa estas en Yammer!
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Tavorites @ serglonuiz .
M) Commun aed en o
2€uél o5 tu aplicacién favorita para grabar
tus videos?

My communities

People to follow
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2. Edita tu perfil

Paso 1: Selecciona tu nombre en la parte superior izquierda.

Joined communities

Selene Cruzaley Followers2  Following2 @ @
Allacthity My bookmarks
My ¢ ties
) ' Racent
Mo
',‘ Selene Cruzaley
ke ;Cual es su opinién de la comunicacion con
emojis?
= "

Paso 2: Opcion a) da clic en tu foto de perfil, opcién b) da clic en el icono de lado derecho
de following.

Joined communities

1 f Selene Cruzaley
lo

My commaunities

& Update your profile

comunicacion con



Paso 3: selecciona editar perfil y comienza a editar tus datos.

Actualice

perfil
u per

O Favom

Informacién de contacto 0 Informacion de contacto
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3. Publica informacion en tu red social.

Paso 1: Selecciona la opcidn de discusién.

Praised Uriel Alvarez anc Mario Alejandro Rodriguez Ramén

My communities Por formar parte de la clase MIE Expert
2022 - 2023

S

People to follow

e o MIE
& Calia i MICROSOFT EXPERT

INNOVATIVE
EDUCATOR EXPERT Class of 2022-2023
s L]

Sergio Ruiz

Paso 2: Agrega el contenido que deseas publicar puede ser texto, enlaces de videos que se

cargan directamente en la publicacion o adjuntar algin documento.
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Paso 3: Selecciona a quien va dirigida la publicacion, puede ser para toda la organizacidn,
una comunidad o comunidades especificas o personas.

Yammer

£ o
M El modo sin conexidn ya no es una barrera para tus estudiantes.
® Home feed
en nuestro articulo todo lo que pueden hacer offline con Windows 11
®

Impulsar la equidad con dispositivos listos para internet, independientes de
soft Educacion

conexion

ChangebtakeTest
=} g Post c
Join

People to follow

My communities

) ‘ @ Grupo Pruens s R Wi a m:i:.,
© Gieste unity Por formar parte de la clase MIE Expert

2022 - 2023
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Paso 4: Selecciona la opcién de publicar (Post)

Yammer

os W El modo sin conexidn ya no es una barrera para tus estudiantes. s
B Home feed y b3 o L EN

Descubre en nuestro articulo todo lo que pueden hacer offline con Windows 11
s e hitp/msfit/6150icete .
"

Impulsar la con ivos listos para internet, i de

nexi

Favorites

Suggested communities

ChangeMakerTest
c ,‘ o

My communities

People to follow

Edil Cortes
Follow
Praised Uriel Atvarez - Mario Alejandro Rodriguer Ramén

Por formar parte de la clase MIE Expert
2022 - 2023
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Paso 5: Esta lista tu publicacién.

Yammer

£, Selene
B Home feed
® %

Favorites.

(v]

Improve your Yommer experience
by creoting o fist o your fovorite

My communities

P searcn

Selene Cruzaley
+» W El modo sin conexion ya no es una barrera para tus estudiantes. ws

Descubre en nuestro articulo todo lo que pueden hacer offline con Windows 11

http://msft.it/618

Impulsar la equidad con dispositivos listos para intemet, independientes de
conexién - Microsoft Educacion

Wiite a comment

Sergio Ruiz pa

° sergio Ruiz .

Suggested communities

ChangeMakerTest

c s

Join

Ediel Cortes

Follow
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4. Publica una pregunta de discusion.

Este tipo de preguntas te permite tener un espacio de debate en donde pueden, entre
integrantes apoyar puntos de vista votando por sus respuestas, o hacer replicas como un
espacio de debate.

Paso 1: Selecciona la opcidén de pregunta.

L EN

-
. “;;/

Suggested communities

\

People to follow

t " g people
e & comment e their actiih feed
il Cortes
Follow
© Creote o comamn a

o Serglo Rulz

Paso 2: Escribe tu pregunta.

|
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o w
o i
.
= ¢Las habilidades digitales benefician el >/

aprendizaje significativo?

Suggested communities

My commnities @

Poople to follow
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Paso 3: selecciona a quien va dirigida la pregunta, puede ser para toda la organizacidn, una
comunidad o comunidades especificas o personas.

i Yammer

@ Home feed
¥ mmunitie:
@ inbor @

My communities

My communities
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2
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Follow
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Paso 5: Se el primero en dar tu punto de vista ante el cuestionamiento, da clic en escribir
respuesta.
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«s B El modo sin conexidn ya no es una barrera para tus estudiantes. s
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Paso 6: Escribe tu respuesta y selecciona la opcién de publicar.

Yammer P search

f‘ Selene Cruzaley

Favorites ;Las habilidades digitales benefician el
o aprendizaje significativo?

Improve your Yommer experience
by creoting o st of your fovorite
communies

My communities Las habilidades digitales son herramientas que nos permiten trabajar de forma colabarativa, con

diversidad de contenido que

ite abarcar los diferentes estilos de aprendizaje. por lo que
considero que en 13 actualidad trabajar en conjunto con estas habilidades les dars a nuestros
estudiantes grandes beneficios en sus aprendizajes.
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Paso 7: En las respuestas que agregan en las preguntas encontraran las siguientes

opciones:

A) Votar

Yammer

0o € 6 N

;Las habilidades digitales benefician el
aprendizaje significativo?

Favorites

Improve your Yommer experience
by creating a st of your fovarite
commanites N

[ va——.

My communities Las habilidades digitales son herramientas que nos permiten trabajar de forma colaborativa,
con diversidad de contenido que permite abarcar los diferentes estilos de aprendizaje. por o
n conjunto can estas habilidades les dars

que considero que en la actualidad
nuestros estudiantes grandes beneficios en sus aprendizajes.

v Lo =]
& Share Share to community
' 3 edn Share to private message

© Create s community f Salena Cruzalyy
+s/ M El modo sin conexién ya no es una barrera para tus estudiantes.
Descubre en nuestro articulo todo lo que pueden hacer offiine con Windows 11:
i /msit

Impulsar la equidad con dispositivos listos para internet, independientes de conexién

- Microsoft Educacién

B) Calificar

Yammer

;Las habilidades digitales benefician el
aprendizaje significativo?

Favorites

Improve your Yommer experience
by creating o lstof your fovarite
commaninies & ke

Selene. am sg:
My communities Las habilidades digitales son herramientas que nos permiten trabajar de forma colaborativa,

con dwersidad de Que permite abarcar de sprendazaje. por lo
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que considero que en 1a actualidad .
nuestros estudiantes grandes beneficios en sus aprendizajes.

2 Share Share to community
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ern . f Selene Cruzaley b
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Microsoft Educacién



C) Reaccionar

Yammer

¥ Communities

8 oo @

Favorites

Imevove your Vommer exdenence
by creating o st ofyour fovaite
commaninies

My communities

© Create 3 community

D) Replicar respuesta

Yammer

® Hom
# Communities
2 Invox @

Favorites

Impveve your Yommer expenence
by creating o fstof your fevarite
commniies

My communities

tructores Changemaker
¥ All Company

© Create 3 community

Q @
;Las habilidades digitales benefician el
aprendizaje significativo?
& Lke & Shure e th
F oo -
Las habilidades digitales son herramientas que nos permiten trabajar de forma colaborativa,
con dwversidad de permite abarcar llos de aprendzaje. por lo
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nuestros estudiantes grandes beneficios en sus aprendzajes.
o v
£ Share > | Share to community
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t’ Selene Cruzaley S
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Descubre en nuestro articulo todo lo que pueden hacer offiine con Windows 11:
http://msftit/6180)rete
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- Microsoft Educacién

;Las habilidades digitales benefician el
aprendizaje significativo?

& =
Las habilidades digitales son herramientas que nos permiten trabajar de forma colaborativa,
con dwersidad de permite abarcar llos de aprendzaje. por lo
queents jar en conjunts con estas habiidades les dard &
nuestros estudiantes grandes bensficios en sus aprendaajes.

o v
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f’ Selene Cruzaley seen by 1

+s/ M El modo sin conexién ya no es una barrera para tus estudiantes.
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E) Mas opciones para compartir, editar o eliminar.

Yammer

Favorites

[~]

Imevove your Vommer exdenence
by creating o st of your fovrite
communinies

My communities

;Las habilidades digitales benefician el
aprendizaje significativo?

& ke

Selene Cruzaley o
Las habilidades dig:
con dwersidad de Qque permite abarcar
que considero que en la actualidad trabajar en conjunto con estas habilidades les dard &
nuestros estudiantes grandes beneficios en sus aprendizaies.

ies son herramientas que nos permiten trabajar de forma colaborativa,
dify lot de aprendizaje. por lo

o v L

re Share to community

Share to priv

7

Selene Cruzaley .

+»/ Bl modo sin conexién ya no es una barrera para tus estudiantes. s
Descubre en nuestro articulo todo lo que pueden hacer offline con Windows 11:
htp

Impulsar la equidad con dispositivos listos para internet, independientes de conexién
Microsoft Educacién
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5. Publica un elogio.

Paso 1: Selecciona la opcidn de elogio.

s uzale,
B Home feed
P
@ oo @

Hola, como estan companier@s

Paopla to follow

pieto
% Mario Alejandro Rodr.
‘ Follow
Masisns Ménder
Follow

Paso 2: a) Selecciona un distintivo, b) Agrega la o las personas a quien va dirigido el elogio,
c) Comparte lo que han hecho para ganar el elogio.

My communi ties

Share what they've done.

®
~
)
L
il
@]
o

Suggested communities

redt i Microsoft Teams y Mis.

@ Mariana Méndez

Hola, como estan compariier@s

17



Paso 3: selecciona quien puede ver el elogio, puede ser para toda la organizacién, una
comunidad o comunidades especificas o personas.

@ inbox @ o
. >y
Felicidades por tu gran logro
académico.

My communities

Postd i Mttt Teamey i @) 1

@ Mariana Méndez

Hola, como esta 0.

Yamme P Search Q ]
€. Selene Cruzaley Colispse
e e —— 3
e : )
G @ pa— )
Felicidades por tu gran logro g
fsherive académico.

Suggested communities

®
~
®

i
il
6]
(2]
@

My communities R

Ported in Microsoft Teams y Ms-
@ Mariana Méndez
People to follow

e
Mario Alejandro Rodr.
Follow

Hola, como estan compaier@s




Paso 5: Listo ya estd tu elogio y pueden reaccionar a él.

Felicidades por tu gran logro académico.

Posted in Microsoft Teams y Mis.

@ Mariana Méndez

Hola, como estan compaier@s

. ChangeMakerTest
Join

People to follow
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6. Publica un sondeo.

Paso 1: Selecciona la opcion de un sondeo.

o
® Home feed
G oo @

" Selene Cruzaley

C T

Praized Sergio Ruiz

Felicidades por tu gran logro académico.

5

Sosted in Microsoft Teams y Mis.

@ i s

Hola, como estan comparier@s

2

Suggested communities

People to follow

owing pecpie 10

ur feed,

Mario Alejandro Rod.
‘% Follow
Mariana Méndez
Follow

Paso2: Redacta tu pregunta de sondeo y las respuestas que se requieren.

My communities

What is your question?

W
«
=
i

f’ Selene Cruzaley

el

Praiced Sergho Ruiz

Felicidades por tu gran logro académico.

3

Suggested communities
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Paso 3: Selecciona quien puede ver para contestar el sondeo, puede ser para toda la
organizacién, una comunidad o comunidades especificas o personas.

P se
€, Selene Cruzale =
i (=5 T —— a®\
pASHE ] =
ik

8 inbor @ Selecciona la aplicacion que te permite tener un red social /

segura para tu comunidad estudiantil. S | 2 &
..... tes O Flip

O Reflect

D List

D Yammer

© Guro st o T—
. . Follow
Felicidades por tu gran logro académico.

Paso 4: Selecciona la opcion de preguntar.

P s
@ Sedorve Crinie -
Sl S A%
» e = A
-
e ] Seleceiona la aplicacién que te permite tener un red social /
segura para tu comunidad estudiantil. . &
Favorite D Flip
O Reflect
D List
Suggested communities
D Yammer Con
My communities
& @
[ B I = = = 1§ 2 a8

"' Selene Cruzaley

(B

Praiced Sergio Rulz

Felicidades por tu gran logro académico.
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Paso 5: Listo ya estd tu sondeo.

B Yammer

Paso 6: Se el primero en votar, selecciona una de las respuestas y da clic en votar.

B Yammer

Selacciona Ia aplicacién que te permite tener
un red social segura para tu comunidad
estudiantil.

) Fip

(O Reflect

O st

O Yarmer

Vote

f Selene Cruzaley

o

P Searcn

f. Selene Cruzaley

Selecciona la aplicacién que te permite tener
un red social segura para tu comunidad
estudiantil.

O rip

O Fefect

O ust

@) vammer

f Selene Cruzaley

o

I/

Suggested communities

Camm
¥

Praple to fallow

T

Suggested communities
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Paso 7: Dentro de los sondeos puedes ver que respuestas van ganando por porcentaje y
cuantos votos tiene cada respuesta.

foverte
My communities |

e

f’ | Selene Cruzaley

Selecciona la aplicacién que te permite tener
un red social segura para tu comunidad
estudiantil.

f | Selene Cruzaley

"/

Peopla to follow

é
©

Mario Alejandro Rodt

Follow

Masiana Méndez

Follow
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7. Conoce las comunidades.

Paso 1: Selecciona comunidades del menu izquierdo.

H Yammer P searn av &
4, Selene Cruzaley Discover communities
f Recommended  All @ Create a community
% Communities.
| X
Favorites
[+]

Improve your Yommer experience
by ereating a lst of your faverite

communiti.

ChangeMakerTest

My communities A memt

% Fomacion y tecnologia weO

& Microsoft Teams y Mas.

© Join community

Paso 2: Selecciona la opcidon de unirte a la comunidad para formar parte de ella.

Hi Yammer P search o 3 @ 7 ﬁ )
£, Selene Cruzaley Discover communities
B Home feed
Recommended  All @ Creste a community

% Communities

@ inbox @

Inpree yer Yommer esperience
by ereoting 2 st of your faveite
communities

My communities
% Formacion y tecnologia
@ Microsoft Teams y Més.
# Grupo Prueba

& Team POD

% Cap: Microsaf

% Instructores Changemaker
% A1 Comp:

@ Croste s commumity

24



Paso 3: Si no quieres ser parte de esta comunidad, selecciona en botén de unirse

nuevamente para salir de la comunidad.

HE vammer P searcn

Discover communities

Recommended  All

# Communities

@ Inbox @

Favorites

It ot Yommer expavence
by crvoting 4 lut of pour favorite

Paso 4: Para ir a todas las comunidades a las que perteneces selecciona la pestafia de todos.
o o e 2 @)

P search

H o Yammer

Discover communities

reste o community

Microsoft 365

e o,
it your Vemmer eperience Capacitacién Microsoft
by creating o (st of your fovorite S membesd
communities. B N

© Joined
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8. Crea una comunidad.

Paso 1: Selecciona la opcidn de crear comunidad, puedes encontrarla en dos opciones.

H o Yammer P sercn a e e 2 &

#. Selene Cruzaley Discover communities
® Home feed

Recommended Al Membership
% Communities =

2 Inbox @
Favorites

Impreve your Yommer experience
by creating o st of your fovorte
communies

Microsoft Teams y Més...
7 members

My communities © Joined © Joined © Joined

® ChangeMakerTest

% Microsoft

% Grupo Prueba
¥ Team POD

% Capacitacon Microsoft

® Instru

s Changemaker

© Joined © Joined © Joined

Paso 2: Coloca a) el nombre de tu comunidad, b) una pequeia descripcidn, c) Los miembros
de equipo.

Create a new community
Name *

Name your community
Description

Describe this community to others

Public: anyone in your network can viéw and join this community.

26



Paso 3: Selecciona la opcidén de editar para configurar la privacidad. Puedes hacerla publica
o privada, elige una opcién.

Create a new community

Name *

Tecnologias de la informacién

Description

£n esta comunidad encontraras informacién relevante de actividades,
procesos, acuerdos, avisos generales, etc. ®

39 characters remaining
Members.

@ vt x @ e e

evgn % @ o o N Rodrigues Rt X

© st X

Add people by name or email

Edit settings
Select public or private community
Publhc: anyone in your network can view and join this community
Public: anyene in your network can view and join this community.

Private: only approved community members can view or participate.

Paso 4: jListo ya tienes tu comunidad!

Hi Yammer — e = = ﬁ a

#, selene Cruzaley Members + 0 +

.00 500

En asta comunidad encentaas
informatn relevante de actidases

B Home feed
# Communities

& inbox @
procesos, seuerdos, miscs generaes,

e
Edit description

Favorites
Q
Improve yeur Vommer expenence Infe ’
oy ereting 2 Gt of o e
comanites.
Tecnologias de la informacién @ pimed .
Conversations ~ About  Files  Events
My communities Add files or links that are

important to this community.
R —

Formacian y tecnalogia

Microsoft Teams y Més.. W oscssion @ cveston { prace [ ron m

Grupe Prusba
All canversations Recent posts
Capacitacion Microsaft

Instructares Changemaker

A1 Compary V

Create a community

»
%
»
%
% Team POD
»
%
»
L]

Get the conversation started In your community!

Be the first 1o share a leaming. question. ar anything else on your mind.
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8.1 Cambia foto de perfil.

Paso 1: Cambia la foto de perfil de la comunidad seleccionando el icono de la inicial.

Mambers « 0

.00 B00

Get the conversation started in your community!

Paso 2: Elige una imagen del dispositivo que estas trabajando y da clic en abrir.

®
T W Etesqupe > B Buscar en Escitorio
Onguese > Neow o- ™o
v d Aecessripds
o Ecroio
4 Descarg - — — E - = = — , y 4 4 d -
© Adminsnativn OAMNOS @ CeoptePusbls © Doc @ Dacencia QUM G Qe ONENGKT OOUADXE O @Genenies @ GENERALES @FM  @Meacpes @Psspss
& Documentos # g1y Adminittiva AGOSTD 2022 s crosort samdieira COCNTS
v i
1 imigenes
ALuwmOs
Docencia
Eaeriario @ ppradmgral B PPT @ PPTSEP GTO umsm @STEM O TEAMSGenenal O UDLAP Qo3
ESTuCuANTES o
FORMATO DE EVID SALGADU
> @ OneDvive - Changet
» gf OneDrive - Formacs
> 5 OneDvive - Personal | -
© Lbreta e nm
B T R s 062
L L m, s
> W Red
Norbre depchivc:
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8.2 Cambia foto de portada.

Paso 1: Cambia la foto de portada seleccionando la opcion de actualizar foto de portada.

Gt the conversation started in your community!

Paso 2: Elige una imagen del dispositivo que estds trabajando y da clic en abrir.

E Sccitorio
Organizar = Mutw o- o @
v Accesoripido
o st
4 Descary - - - - - - - - - - - - - -
© Administrat ivo @ ALUMMOS (3 CecytePuebls @ Dec @ Docencia (3 DOCENTES @Ecosstems: @ Esertoie @ EVIDENCIASP @ fORMATODE () GEMERAL @ Generales @ GENERALES =1 @ Nuevs carpets @ Paso s paso
& Documarnos # sgall2 Adminis AGDSTO 2022 SUBIR EVIDER: MICROSOFT  sdministratics DOCENTES
Pt ‘
1 migenes
ALUHOS —
Docencia 2 H e
Frertane Oppradmgnl DT QTG @B @M OTEAMSGenesl O UDLAP @1 @2 @3 @ Capturs de Gehl Gehz @ceh3 Gechd Deehs
FSTUDIANTES CRUZALEY panmaly
1ORMATO DF EVID suGano wekiar
Reflect
> 4 OneDive - Change?
» g OneDrive - Formacs -
» OneDrive - Personal A A A
Olioetade O Onenote O Usando @ webimer
S EEesge | seume UNITEC pensemiento 0062022
I e uipe Famputaconal
pare emend
> R

Nornbre de aechive:




8.3 Agrega a tu comunidad a favoritas.

Paso 1: Agrega tu comunidad a favoritas seleccionando el icono del corazén.

Tecnologias de la informacién

Conversations ~ About  Files  Events

Gat th ion started in your
3 lesrning, question. or anythin
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8.4 Configuracién general de la comunidad.

Paso 1: Selecciona los tres puntos de mas opciones para configuracion general, silenciar la

comunidad, suscribirse por correo electrénico, publicar por correo electrénico o insertar la
fuente de comunidad.

Members « 0

Tecnologias de la informacion D

Conversations  About  Files  Events

Gt the conversation started in your community!

Be the first to share 2 leaming. question, or anything eise on your mind.
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8.5 Conversaciones.

Paso 1: Selecciona la pestaia de conversaciones para hacer publicaciones, preguntas,
elogios y sondeos dentro de la comunidad. (Cuando publicas dentro de una comunidad no
se coloca a quien va dirigido como cuando se hace de forma general fuera de las

comunidades).

0O & 8 ™

Favorites

Tacnologias da la inform...

My communities

0 e

ecnologias de la informacion
About  Fies  Evems

f’ s-.l-m Cruzaley

Bienvenidos a esta espacio donde podremos aportar

informacion relevante al tema.

Mambars * 0

.00 500

Infa
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8.6 Acercade.

Paso 1: Selecciona la pestafia de acerca de para conocer un resumen de actividad en la
comunidad, los miembros que estan dentro, informacién y comunidades relacionadas.

5 Yammer R search Tecnologiss de a3 @ 7 f

Members + 0

.04 500

Favorites

Tecnologias de La inform. ..

My communities

Grupa Prusta Community insights

L] -
Active people Posted messages
oh See more
Member +
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8.7 Archivos.

Paso 1: Selecciona la pestafia de archivos en donde se almacenan documentos que se
agregan en publicaciones, o se pueden cargar y descargar documentos desde esta pestafia.

i Yammer

Favorites

Tecnologias de la infarm...

5 4

o & & & & € & & & <

avoufl sies ll cvents

Te.ologl’as de la informacién

05 » Yammer

Modificado

Q & 8

Mambers * 0

.04 500

3
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8.8 Eventos.

Paso 1: Selecciona la pestaiia de eventos para ver los préoximos eventos que habra. Te
puedes unir desde esta opcidn.

o Yommer « s o 8 72 &

0 & B ™

Favorites

Tecnologias de la inform...

Tecnojpgias de la informacion P

& Sesion informativa

View

35



89 Miembros

Paso 1: Agrega mas miembros a la comunidad, seleccionando el simbolo de mas que esta
delante de miembros en el cuadro derecho superior.

1 Yammer P Search Tecnologias de ... o & & 7 f

— O

.04 500

= Tecnologias de la inform...
Info s

My communities

% ChangeMakerTest

& oscussion W Question @ Prase B pon Community resources

®  Shareboint liorary
All conversations Racont pasts

®  SharePoint site

9 OneNote

ﬁ‘ ‘s;!-:::cmlvy S Planner

Agrego la lista de alumnos ganadores. m

[ Ve de ganadoresex

Members e

Invite or search for peaple by name
J search

Membars + 7

.04 50

Community members

e s
P
" (]
Erik i

E

Tecnologias de la informacion

Comversations Ao

P

0 ] = Community resources

® Cren ,f Selene Cruzaley

Agrego la lista de alumnos ganadores.

3 Ve de ganadoresaisx
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Paso 3: Selecciona los tres puntos de mas opciones adelante del nombre de los miembros
para eliminarlos o convertirlos en administradores de la comunidad.

B Yammer

Favarites.

© Tecnologias da la inform.

My communities

Tecnologias de la informacion

Conversations  About  Faes  Events

f‘ Selene Cruzaley
Agreqgo la lista de alumnos ganadores.

lista de ganadores.xlsx
B= s

Members

Invite or search for people by name

O Search

Members « 7 §

700504

Community membars

g, s coe
‘o

Mske admin

4 fles or finks that s Uriel Alvarez

urielahsrezBchangemakerncu com

giandro Remove fram community
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8.10 Informacién

Paso 1: Selecciona la opcidén de informacién en el cuadro derecho.

i Yammer

Tecnologias de la informacién v

Comversations  About  Files  Events

A share ougis idess o upaates
W Discussion T Cuest R paise = P

f Selene Cruzaley

Agrego la lista de alumnos ganadores.

[ edes s

3 Commen

m

Paso 2: En la ventana que se abre selecciona la opcidn de editar.

i Quejarse

P Tecnologias de la informacién
Bandeja de entrada € tris

Tecnologias de la informacién Info

38



Paso 3: Escribir la informacion de la comunidad y guardar.

i Quejarse

Tecnologias de la informacion

Tecnologias de la informacién Info ancen

fomatov| B 1 =

dad 2 conwierta &n & canal principal de compartir y

Paso 4: La informacién quedo lista.

i Quejarse

Tecnologias de la informacién

Tecnologias de la informacidn Info

C rales: Lograr que est unidad se comvierta en el canal principal de compartir y
comunicar informacién con toda la institucion.
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8.11 Anclado

Paso 1: Selecciona el simbolo de mas en el cuadro derecho de anclado.

H Yammer P sescch Tecnologias de .. a2 e 7§
#. Selene Cruzaley Members « 7 '
® Homafesd
 Commtie .00 500
@ inbox @ e enconaras
Favorites

© Tacnologias de la inform...

My communities
& ChangsMakerTast Tecnologias de la informacién - -
# Formactn y tenalogia Comversations  About  Files  Events

Aad files or links that are
important to this community.

% Microsoft Teams y Més..

& Capactacon Microsoft B snare moughes igess. o upastes
% Grupo Prueba - -
B oiscussion B cuesion @ praise  [B pon Community resources
% Team POD
% Instructores Changemaker ©  Shareoint bbrary
= All conversations Recent posts N
# Al Company SnarePoint site
9 OneNote
© Create a community ﬁj f:::ntmlq P

Agrego la lista de alumnos ganadores.

El lista de ganad
™l Tecnologlss de lai

Paso 2: Escribe paginas o recursos importantes para la comunidad. Coloca primero el enlace
y después el nombre.

Add a link

Address
ttps://

Title
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Paso 3: Selecciona la opcidon de ok para anclar el enlace.

Add a link

Address

httpsy//portal.office.com

Title

Portal Oficial de Microsoft

Paso 4: Listo se ancld un enlace.

Hi Yammer

. Selene Cruzaley
® Home feed

© invox @

Favorites

© Tecnologias de la inform...

My communities
% ChangeakerTest
# Formacién y tecnolegia
% Microsoft Teams y Mis..
# Capacitacién Microsoft
# Grupo Prusba
# Team POD
# Instructores Changemaker
# Al Company

© Cresta s community

£ search Tecnologias de ..

Tecnologias de la informacién v

Comversations  About  Files  Events

[ A ——
D ocson W auon @ rase B eon

Al conversations Recant posts

.ﬁ Selene Cruzaley
L
Agrego la lista de alumnos ganadores.
@ ] lista de ganadares.dsx
L ———

&Y Lie O Comment 12 Share

2 ke this

Mambers * 7 +

.04 500

£ a5t comunidied encontaanss
informacin relevante de actvidades
Brocesos, acuerdos, avisos genersles.
e

Edit deserpban

Pinned

[ Portal Oficial de Micro...

Community resources

SharaPoint library
SnarePaint site.
OneNote

3 8 8@

Planner
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8.12 Recursos de la comunidad

Paso 1: Selecciona alguno de los recursos que tiene la comunidad

H Yammer P searct Tecrologias de .. Qo & @& f

Members « 7

.06 500

Favorttes ”
© Tecnologias de la inform... /

My communities

geMakerTest Tecnologias de la informacién L4

Conversations  About  Files  Events

B viscussion W uesion @ prose B po

All conversations Recent posts

OneNote

F Selene Cruzaley #  Planner
b

Agrego la lista de alumnos ganadores.

0 lista de ganadores.xlsx
imformacién « Fies

Paso 2: Elige la opcion uno que es la libreria que se respalda en SharePoint.

i SharePoint 5 Buscar en esta biblioteca

@ . . ..

Ll Tecnologias de la informacién e e
®

F oonm B Shranvnsdecmiods 5 s 51 Agrsgr s o e 55 Aol Accorigide. U Eoorara = . ¥ O -

=]
0 ‘ Documentos W~

Documentes
= compartido con nosotros [ Wombre
@ bioque de notss aplicaciones

Paginas

Contenido del sitio

Papelera de reciclaje
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Paso 3: Elige la opcion dos que es el sitio de SharePoint.

i SharePoint B Buscar en este sitio

@ . . ..
=4} Tecnologias de la informacion
@
‘ Inicio + Nuevo elemento @ Detalles de lz pégina & Anilisis
®

Conversaciones

0 Novedades

Decumentos

| Agregar
B . "
flos de nata Mantener su equipo actualizado con las
® — noticias del sitio del grupo
Contenido del sitio 3
it
Actividad
The new Tecnologias de. gi
ormacion group is ready =
[

Tecnclogias de Ia informacion

lists de ganadores

Y

ey Tecnologias de ka informacién
St creeks hace 3 hore

No se sique
Publicado
Vinculos rapidos

Documentos Vertodo
= Todos los documentos
[ Nombre Modificada
“apps hace 2 harss

& 7 miembros

& Editar

Paso 4: Elige la opcion tres que es la libreta digital.

OneNote

Tecnologias de I informacion Notebook

nsedtar  Dibujar  Vista  Ayuda Q) :Qudeseas hacer 2 Edicén v

Archive  Inicio
N

I\ & Tecnologias de la informacion Notebook

o (7) Este bloc de notas esté vacio.

Haz clic aqui o presiona ENTRAR para crear una nueva seccion.

[ Feed
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Paso 5: Elige la opcidon cuatro que es un Planner.

Tecnologias de la informa... Panel  Gréficos

=5 —
s

R gt un deposs e
() Sitio central

+

2 Asignadoam
B
S

@) Tecnologas de Ia informacion

) Capaci

Mostrar mis
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8.13 Crear evento en vivo

Paso 1: Selecciona la opcién de crear evento en vivo que estd en el recuadro negro a la

derecha.

o Yammer

. Selene Cruzaley
® Home feed
% Communities

a Incox @

Favorites

© Tecnologias de la infarm...

# ChangsMakerTest
# Formacion y tecnologia
# Microsoft Teams y Mas.
% Capacitacion Microsoft
¥ Grupo Prueba

% Team POD

¥ Instructores Changemaker
% All Campany

© Creste s commany

£ seacn Tecntogias ... a e e 2 i
Members - 7 +
f.06500
P —

p
Edit description

Info &

Tecnologias de la informacién L4

Conversations  About  Files  Events

Pinned

[&] Portal Oficial de Micro.

AT R

- Commur resaurces
& Disaussion W et § pase [ o it
®  SharePoint library
All conversations Recent posts ©  SrarsRintsite
S OneNote
#  Planner

fii Selene Cruzaley

Vesterday at 930 P

Agrego la lista de alumnos ganadores.
E;I lista de ganaderes.xisx
- Tecnologias de ka informacién » Files

= ke [ Comment 12 Shave Be the first 1o ke this.

Paso 2: Coloca los datos del evento, nombre, presentadores, productores, fecha de inicio,
hora de inicio, fecha de finalizacion, hora de finalizacion, descripcién del evento, elegir
opcidén de ensayo o no, elegir opcidn de preguntas en el en vivo.

Create a new event
Event name

Add a short, engaging event name

Presenters

Preducers

Start date End date From

Tue Sep6. 2022 [ TueSep6 2022 [H 030

Deseription

Tell people what the event is about

Additional settings Learn more

This is  test event (don'tshow this event information to my organization when
fived

Enable Q&A and comments for attendess.
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Paso 3: Selecciona si el evento en vivo se transmite en Teams o Yammer, y da clic en crear.

Ready to set up your live event?

Pick the production tool best for your |ve video broadeast. You ean view the live event video
stream in Yammer.

Micresaft Teams

+ QBA available
+ Video stream recorded
+ Captions available after event

Extemal app or device

* QHA available
* Vided straam recorded
= Captions available after event

= Connect more cameras fer a studio experience

Paso 4: Selecciona la opcidén de iniciar instalacion para realizar el en vivo.

Yammer B searen o8 e 2 @& r

Organizer

Selene Cruzsiey

T4 selene@changemsiarron com

€. Selene Cruzaiey
® Home feed

Selane Cruzaley

selene@changematernaw com

# Communities

@ Invos @ Bienvenida

Sergio Ruiz

sergicrazBehangemskernon com

Favorites

Brosuce

© Tecnologias de ia informaci.
Before going live, you'll need to connect your
external encoder.

communities
o 1. Cljck Start Setup and wat until it

ChangeMakerTest

into encoder of your
Formacién y tecnologia

3

ce you see the preview from the
encoder, select Start event to go ve.

»
»

% Microsoft Team:
# Capactacién Microsoft
®

Need help?

Grupo Prusba

& Share 2 Edit event detats

# Team POD
% Instructores Changemaker
i [

3 Company g

4 Organizer insights

© Custe  somrentty B Queston B Discussion

0

Total conversations

1

Total views

A8 conversations w

Seeall
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Paso 5: Ya estas listo para iniciar el evento en vivo.

Yammer

#, Selens Cruzaley

de 1a informac:

Al Company

© Create a community

Changemaker

£ search

Bienvenid

Listo para conectars

Bienvenida

Before going five. you'll need to connect your
‘external encoder.

1. Cid

tart Setup and wait until it
encoder of your

Once You see the preview from the
‘encoder, select Start event to go live.

Need heip?

Organizer insights
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9. Bandeja de entrada.

Paso 1: Selecciona la opcion de bandeja de entrada.

H o Yammer B Search o e 8 2 f

¥ Selene Cruzaley Joined communities
Stea=
S T °
FMI:;IEM:kﬂ'ksl °
, .
L]
[-]
Selene Cruzaley Followers 2 Followingz @ @ -]
All activi ity My bookmarks (-]
Recent posts Disze -

Agrego la lista de alumnos ganadores.

[ lista de ganadoressc
ke [ Comment 12 Share
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9.1 No leidos.

Paso 1: Selecciona la pestafia de no leidos para revisar tus mensajes. Estos mensajes no

necesariamente son mensajes privados, pueden ser publicaciones en las que te
mencionaron.
b a e 7§
#, Selene Cruzal Inbox
-y :
. a :E;Tq Ferhﬂf prvw Gos al nuevo o p s be/tdp\WegAmZMO

5 ‘i‘ Mario Alejandro Rodriguez Ramon:
participacion en el disefo de curs

, ‘i‘ Mario Alejandro Rod
Diplomado de M

® ‘?‘ Mario Alejandro Rodriguez Ramén:
en Yammer. Aqui podremos compartir

Paso 2: Selecciona un mensaje para abrirlo, para comentar o reaccionar a él.

r
®

ge in the Capacitacion Microsoft

e -
‘7. Mario Alejandro Rodriguez Ramén

My communities
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9.2 Mensajes privados

Paso 1: Selecciona la pestaifa de mensajes privados.

Ya P s Iob a5 &
Paso 2: Selecciona un mensaje para abrirlo, para comentar o reaccionar a él.
v 0 sewch Q ) L 3
f. se Private message
o ‘®
@ Iox @ . Urlel Alvarez
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9.3 Todos

Paso 1: Selecciona la pestana de todos.

Favorites

My communities

Paso 2: Puedes seleccionar mensajes, en ellos encontraras todas las publicaciones que

realizas.

e

Favorites

@ Tecnologias de la informa

My communities
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9.4 Nuevo mensaje privado.

Paso 1: Selecciona la opcidn de nuevo mensaje privado.

o o lnbox -

& Home feed Unread (3)  Private messages A

@ Inbox 3 d
& . Uriel Alvarez:
Favorites :

°

s ‘i Mario Alejandro Rodriguez Ramés

Diplomado de Microsoft Teams

My communities

Rodriguez Ramén: b
odramos compar

Paso 2: Redacta tu mensaje.

i Yammer P s !
#. Selen al Inbox New private message
o
» Hola Puedes comunicarte a la brevedad, por favor
© Inbox >
Favorites
o

B I » = = & o
My communities
Unread (3)  Private messages Al
5 . Uriel Atvarez: |
Pk . Mario Alejandro Rodriguez Ramén: Dplos 3 al
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Paso 3: Elige la o las personas para quien va dirigido el mensaje.

Yammer

¥ ne Cru;
® Home foe

¥ Commur

© Inbox 3

Favorites

o Te a informa

P seach

Inbox

Inbox

New private message

Hola Puedes comunicarte a la brevedad, por favor

& Mario Alejandro Rodrig:

@ oo o

e ‘b lario Alejandro Rodriguez Ramén: Diplom:
Diplomado de Microsoft Teams. Registrat

Post

ms Microsoft Educacion México, los invita al
Ja.ms/DiplomadoTeams/4aReg Mas

o: b

P ‘S Mario Alejandro Rodriguez Ramon: i

en Yammer. Aqui podremos compartir

Paso 4: Selecciona la opcidn de publicar.

Yammer

Favorites

© Tecnclogias de la informac

My communities

% Capacitacin Microsoft
¥ Grupo Prueba

w Team POD

Changemaker

© Create a community

R search

Inbox

ienverida Hola a todos! Bienvenidos 3 nuest

formacién scbre las pré:

Inbax

New private message

Hola Puedes comunicarte a la brevedad, por favor

]
iy
&
[}
]
&

Unread (3} Private messages Al

. "‘ Mario Alejandro Rodriguez Ramén: Diplomado Teams Microsoft Educacién México, los invita al
Diplomada de Microsoft Teams. Registrate: hitps:/aka.ms/Diplomado Teams/4aReg Mas

Capacitac

ro Rodriguez Rams:
ul podeamos compa

sanica Hola a tedos! Bienvenidos a nuestra comunidad
ormacién sobre Ias préimas capacitaciones 3 reali
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10. Ingreso a Yammer en Teams con Viva Engage

Paso 1: Ingresa Microsoft Teams (Version Web o Escritorio)

L] Equipos = @ | 8 Unirse aun equipo ocrearuno
a -
s s eqipon

- 7

.
@ [ \J n
L CALENDARIO DE Calendarios de — Matuting Ibero Puebla Tecnolégico

CAPACITACION FY21.. Capacitacion FY22 - 23 ! dministrati Universitario del Vall...

=)

0
e HOoOL OB @ & ~ & %o SN0
E— — E—

Paso 2: dirigete a las fichas del cintillo lateral izquierdo y selecciona en los tres puntos de
mas opciones, busca la Viva Engage.

| ] Equipos = @ | & Unirseaun equipo o crear uno
s equipas
o] : - - :

S C—

darios de - Ibero Puebla Tecnolégica

60 Y22 - 23 STEM Matutino Administrativos. Universitario del Vall...

Mz o
E]
0
it #ovofeve.BE LW ~aa¥ Do S50
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Paso 3: Selecciona y agrega Viva Engage.

Viva Engage

Informacion general  Perr

Conéctese con lideres y colegas, Unase a las comunidades y comparta su historia.

it “QLQQQQQEE;_’;}‘ @@ % Qa BTEm

czyonzzz ©

Paso 4: Listo ya estas en Tu red Social desde Microsoft Teams.

B Q3 vivatngage mco  Comunidsde o0 0

0 £
) ®
&

8 L EN
BJ Discusio Preguna @ Eogi = sonde |! u

» e
o & N / =
» 5 "

& _ S

Ha elogiado a Uriel Abvarez ; Mario Alejandro Rodriguez Ramén

Por formar parte de la clase MIE Expert 2022 -
2023

- MIE
B s EXPERT

w Class of 2022-2023

Sergio Ruiz

¢
1ublsce

~Aa@ ¥ Qa eng
E—

02092022

55



